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	             BỘ GIÁO DỤC ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ CÔNG NGHIỆP LONG AN

KHOA NGOẠI NGỮ/ TTĐTTX

	


 QUY ĐỊNH BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

Mỗi sinh viên thực tập phải nộp một cuốn báo cáo gồm các trang sau:

1. Trang bìa.

2. Trang lời cảm ơn.

3. Trang nhận xét của công ty TT & GV hướng dẫn.

4. Trang mục lục.

5. Các trang nội dung báo cáo bao gồm các phần:

a. Lịch làm việc có ký xác nhận của GV hướng dẫn mỗi tuần.

b. Báo cáo kết quả tìm hiểu về tổ chức hành chính, nhân sự của cơ quan/trường học nơi thực tập.

c. Báo cáo kết quả tìm hiểu về các hoạt động chuyên ngành và môi trường làm việc của cơ quan/trường học nơi thực tập.

d. Nội dung công việc được phân công.

e. Phương pháp thực hiện.

f. Kết quả đạt được qua đợt thực tập.

· Những nội dung kiến thức lý thuyết nào đã được củng cố.

· Những kỹ năng thực hành nào đã học hỏi được.

· Những kinh nghiệm thực tiễn nào đã tích luỹ được.

· Chi tiết các kết quả công việc mà mình đã đóng góp cho cơ quan/trường học nơi thực tập

g. Kết luận

6. Trang phụ lục (nếu có).

Yêu cầu về trình bày:

1. Sử dụng bộ mã tiếng Việt Unicode, font Times New Roman, size 12, double space...(theo APA)
2. Trình bày mạch lạc, súc tích, không có lỗi chính tả, lỗi ngữ pháp..
3. Số trang chính không quá 20.
APA Paper Formatting & Style Guidelines

General guidelines:

1. Use white 8 ½  x 11” paper.

2. Make 1 inch margins on the top, bottom, and sides

3. The first word in every paragraph should be indented one half inch.

4. APA recommends using Times New Roman font, size 12.

5. Double space the entire research paper

6. Include a page header known as the “running head” at the top of every page. (To make this process easier, set your word processor to automatically add these components onto each page)

1. To create the running head/page header, insert page numbers justified to the right-hand side of the paper (do not put p. or pg. in front of page numbers)

2. Then type “TITLE OF YOUR PAPER” justified to the left using all capital letters

3. If your title is long, this running head title should be a shortened version of the title of your entire paper

Sample running head/page header




